RICEVIMENTO FASCICOLI

maggio 2022
Ricevimento fascicoli

Qualora si riscontrino anomalie, discrepanze tra cio che propone Next e quanto scritto sul fascicolo, occorre
avvertire chi si occupa della gestione periodici nella propria struttura, oppure scrivere ad abis.ubo@unibo.it,
che provvedera a correggere.

Una volta ricevuto, il fascicolo non puo piu essere corretto (cosi come il modello che ne regola la
numerazione) se non dalla biblioteca stessa che ha ricevuto o da Abis, prima che altri lo ricevano.
Diversamente non si corregge mai manualmente un fascicolo.

Quotidianamente i fascicoli si possono ricevere tramite una delle seguenti tre funzioni:

® Ricevimento fascicoli per data
® Gestione ricevimento fascicoli
® Gestione esemplari di periodico

Gestione abbonamenti

Invia richieste di apertura abbonamenti
Controllo solleciti

Invia solleciti fascicali

Elenco abbonamenti da rinnowvare
Rinnowvo abbonarmenti

Invia richieste di rinnovo abbonamenti
Gestione maodelli previsionali

estione esemplari di periodic

Ricevimento fascicoli [ ]

l Gestione ricevimento fascicoli |

Ricevimento fascicoli SICI - EAN

Ricevimento fascicoli per dat3

Gestione doppie copie

Entriamo ora nel dettaglio di ciascuna di esse.


mailto:abis.ubo@unibo.it

Ricevimento fascicoli per data

Seleziono la data in oggetto

Ricevimento fascicoli per data v

Biblioteca BC - BIBLIOPECA COMUNALE DI IMOLA v

Data pubblicazione dal *| 18/03/2022 5= al*| 18/032022 =

Frequenza I Quotidiano X v I

Id. periodico ISSN
Titolo

La frequenza desiderata

da1a13di

Numerazione ; Mum. alternativa ; Stato ; Stato copia ;

A. 55:n. 65 (2022:mar:18) 18/03/2022 Previsto
Abb. 2022 180

*Avvenire. - Cronaca di Milano, ed. nazionale. - A. 1, n. 1 (4 dic. 1968)- . - Milano : Nuova Editoriale Italiana, 1968-. - v. : ill. ; 60 cm.
({Quotidiano.

A.147:n. 65 (2022:mar:18) 18/03/2022 Previsto
Abb. 2022 145
*Corriere della sera. - A. 84, n. 111 (10 mag. 1959)- . - Milano : [Rcs editoriale quotidiani], 1959-. - v. :ill. ; 60 cm. ((Quotidiano. - Ed. del
lunedi da
AL 30, 76 (2022:mar:18) 18/03/2022 Previsto
Abb. 2022 10071
*Corriere di Ravenna, Faenza-Lugo e Imola. - A. 16, n. 183 (4 lug. 2008)-. - Forli : Coop. editoriale giornali associati, [2008]-. - v. :ill. ; 44
cm. ((Quotid
A 14N, 76 (2022:mar:18) 18/03/2022 Previsto
Abb. 2022 5639
Il *fatto quotidiano. - Anno 1., n. 1 (23 set. 2009)-. - Roma : Il fatto, 2009-. - v. : ill. ; 46 cm.
O A, 27, 66 (2022:mar:18) 18/03/2022 Previsto
Abb. 2022 76
Il *foglio : quotidiano. - A. 1, n. 1 (30 gen. 1996)- . - Milano : Il foglio quotidiano, 1996-. - v. :ill. ; 56 cm. ((Esce anche ed. del lunedi.

e

Seleziono i fascicoli dopo aver controllato il numero e confermo

In questa funzione non sono visualizzabili la collocazione e I'inventario e non € possibile verificare se i
fascicoli precedenti sono stati ricevuti.




Gestione ricevimento fascicoli

Si compila un campo di ricerca: per identificativo o per titolo

Gestione ricevimento fascicoli v

Biblioteca

Identificativo

Titolo

BC - BIBLIOTECA COMUNALE DI IMOLA ~
ISSN v

*Donna moderna 1 Con esemplari

5 ovs [ o

Si spunta e seleziona il titolo di interesse

datla2di2
T.doc 5 Titolo &y Data ¥y Nat. Id. y BidSBN y Liv y Doc
I::i LM *Donna moderna : settimanale femminile di moda, attualita, 1988 S 1515104 CFIO080740 MED 15
cronaca e spettacolo. - A. 1, n. 1 (22 mar. 1988)-. - Milano : A.
Mondadaori, ©1988-. - v.: ill. ; 30 cm. ((Frecede il n. 0. - Milano,
casella postale 1833. - Il complemento del tit
] Ej LM *In forma : il mensile che ti rende bella la vita. - -ago. 2011. - 2006 S 3343453 CFID653182 MED
Segrate : Mondadori, -2011. - v. :ill. ; 28 cm. ({Descrizione basata
su: feb. 2006.

Si clicca sull’annata

Gestione ricevimento fascicoli v

Identificativo
Titolo

Biblioteca
Pregresso

Posseduto annata

1515104 CFI0080740

*Donna moderna : settimanale femminile di moda, attualita, cronaca e spettacolo. - A. 1, n. 1 (22 mar. 1988)-. - Milano : A.
Mondadori, ©1988-. - v. 1 ill. ; 30 cm. ((Precede il n. 0. - Milano, casella postale 1833. - Il complemento del titolo varia.

BIBLIOTECA COMUMALE DI IMOLA
14(2001)- lac.: 16(2003)-18(2005) (Ultimi due mesi in : RIVISTE 305 DONM)
A34:n.1(2021:dic:23)-A.35:n.11(2022:mar:3)

Annate presenti sull'esemplare dala20di20
Annate & Abbonamento Stato
Annata dal 01/01/2019 al 31/12/2019 67572019 Con lacune
Annata dal 01/01/2020 al 31/12/2020 675 /2020 Con lacune
Annata dal 01/01/2021 al 31/12/2021 67572021 Con lacune
Annata dal 01/01/2022 al 31/12/2022 67512022 Con lacune

Si spunta il fascicolo di interesse e si clicca “Ricevimento” dal menu a destra oppure si seleziona “Ricevuto”
dal menu “cambia stato” in fondo a sinistra.



Gestione ricevimento fascicoli v

Identificativo
Titolo

Biblioteca
Pregresso

Posseduto annata

Annata dal
N.inv.

Categoria

1515104 CFI0080740

*Donna moderna : settimanale femminile di moda, attualita, cronaca e spettacolo. - A. 1. n. 1 (22 mar. 1988)-. - Milano : A.
Mondadori, ©1988-. - v. : ill. ; 30 cm. ((Precede il n. 0. - Milano, casella postale 1833. - Il complemento del titolo varia.

BIBLIOTECA COMUNALE DI IMOLA

14{2001)- lac.: 16(2003)-18(2005) (Ultimi due mesi in : RIVISTE 305 DONM)

A.34:n.1(2021:dic:23)-A.35:n.11(2022:mar:3)

01/01/2022
XXX 973RIVISTE 305 DONM
Base

AWVISO: per dubbi contattare ABIS, grazie mille.

A

al 31/12/2022  Con lacune
2022

Esemplare
Stampa schedone
Prospetto annate
Situazione

Volumi

Fascicoli
Bibliotheca RFID: Fascicolo
RFID Fascicolo

Ricevimento

da1a20dis4 pag 1 diz K< >

Numerazione 3

34n.
34:n.
35:n.
35:n.
35:n.
35:n.
35,
35:n.

OO0 oo0oo0Oo0OOooOo0oooo
PrFFFIFFFFEFFF

-3
[¥5]
n
=

Cambia stato

1(2021:dic:23)
2 (2022:dic:30)
3 (2022:gen:6)
4(2022:g8en:13)
5(2022:gen:20)
6 (2022:gen:27)
7 (2022:feh:3)
B (2022:feb:10)

.9 (2022:feb:17)
. 10 (2022:feb:24)
.11 (2022:mar:3)
. 12(2022:mar:10)
:n. 13 (2022:mar:17)

Lacuna
Non pubbl.
Previsto
Ricevuto

Data ; Stato ; Stato copia ‘,‘,
01/01/2022 Ricevuto
01/01/2022 Ricevuto
06/01/2022 Ricevuto
13/01/2022 Ricevuto
20/01/2022 Ricevuto
27/01/2022 Ricevuto
03/02/2022 Ricevuto
10/02/2022 Ricevuto
17/02/2022 Ricevuto
24/02/2022 Ricevuto
03/03/2022 Ricevuto
10/03/2022 Lacuna
17/03/2022 Previsto

e [

Gestione esemplari di periodico

Gestire il ricevimento da “Gestione esemplari di periodico” permette di avere un menu molto pit ampio.

Per il resto, il ricevimento funziona come nella precedente modalita.

Gestione esemplari di periodico v Esemplare
Nuovo
Identificativo 1515104 CFI0080740 Modifica
Titalo *Donna moderna : settimanale femminile di moda, attualita, cronaca e spettacolo. - A, 1, n. 1 (22 mar. 1988)-.- Milano : A, Cancella
Mondadori, ©1988-. - v. 1 ill. ; 30 cm. ((Precede il n. 0. - Milano, casella postale 1833. - Il complemento del titolo varia. Stampa schedone
Biblioteca BIBLIOTECA COMUNALE DI IMOLA
Prospetto annate
Pregresso 14{2001}- lac.: 16(2003)-18(2005) (Ultimi due mesi in : RIVISTE 305 DONM) )
Situazione
Posseduto annata A.34:1n.1(2021:dic:23)-A.35:n.11(2022:mar:3)
Volumi
Annate
Annata dal 01/01/2022 al 31/12/2022  Conlacune N
uova
N.inv. XXX 973 RIVISTE 305 DONM 2022
Nuovo componente
Categoria Base

AVVISO: per dubbi

contattare ABIS, grazie mille.

Cancella



da1a20disd pag.| 1 di3 K € >y Fesccol
Bibliotheca RFID: Fascicolo

B Numerazione A Data & Tipo & Stato 5 Stato copia
u W PO v VY P v RFID Fascicolo

O A 34:n.1(2021:dic:23) 01/01/2022 + | | Ricevuto . . IR Ricevimento
Nuovo

[ A.34:n.2 (2022:dic:30) 01/01/2022 v  Ricewuto v - R Cancella

] A.35n.3 (2022:gen:6) 06/01/2022 +  Ricevuto . .|R Medica
Multipli

O A.35n.4(2022:gen:13) 13/01/2022 v  Ricewuto v + R

O A.35n.5(2022:gen:20) 20/01/2022 v  Ricevuto v v+ R

[ A.35n.6(2022:gen:27) 27/01/2022 v Ricewuto . . R

(] A.35:n.7(2022:feb:3) 03/02/2022 + Ricevuto . . IR

] A.35:n.8(2022:eb:10) 10/02/2022 + Ricevuto . . IR

O A.35:n.9(2022:eb:17) 17/02/2022 . Ricevuto . LR

[ A.35:n.10(2022:feb:24) 24/02/2022 + | Ricevuto . LR

O A.35n.11(2022:mar:3) 03/03/2022 + | Ricevuto . LR

O A.35n.12 (2022:mar:10) 10/03/2022 + | [Lacuna . .| R

O A.35n.13 (2022:mar:17) 1740312022 v Previsto . .

Cambia stato v

- covem [

Supplementi

(si rimanda al documento Catalogazione periodici per la gestione catalografica dei supplementi)

Il supplemento puo essere trattato in tre modi:
e come modello a sé stante
* come componente nello stesso modello dei fascicoli base

* come fascicolo aggiuntivo tra quelli base

Nel dettaglio:

1.: Quando il supplemento ha una sua autonomia, esce con frequenza regolare e ha numerazione propria:

- bisogna gestirlo con una descrizione a parte e un relativo modello (Venerdi di Repubblica, Alias, etc...).

2.: Quando non ha una sua autonomia e riporta lo stesso numero del fascicolo principale:

- bisogna creare un componente aggiuntivo al modello del titolo principale

A questo proposito si deve selezionare Nuovo componente e, se non & gia presente, per crearlo e
collegarlo al proprio esemplare contattare abis.ubo@unibo.it


http://sbn-ubo.sba.unibo.it/risorse/files/catalogazione-periodici

3.: Quando non ha una sua autonomia:

-> bisogna aggiungerlo a mano subito dopo il fascicolo con cui € uscito

4.: Quando é pubblicita o unaltra rivista venduta occasionalmente come merchandising non bisogna
inserirlo

Allegati di periodici privi di autonomia e regolarita, supplementi sporadici, con o senza titolo proprio
(punto 3)

Nel caso di titolo proprio & possibile collegare la corrispondente M (trovata o creata) al corrispondente
fascicolo, a partire dalla M, tramite la funzione Nuova relazione con Fascicolo (dal menu di destra).

Seleziona il fascicolo precedente e clicca su Nuovo nel menu di destra, si aprira una nuova maschera e andra
compilata fedelmente a quanto appare sul fascicolo (modificando gli eventuali dati di numerazione che
appariranno di default):

La sintassi possibile sara la seguente (come da esempi a seguire)

numero Annata: (anno:mese): Titolo
numero Annata: (anno:mese:giorno): Titolo
(anno:mese): Titolo

(anno:mese:giorno): Titolo

Gestione esemplari di periodico ¥ Esemplare
Nuovo
Identificativo 377435 CFI0362875 ISSN 00335916 Maodifica
Titolo *Quattroruote : rivista mensile. - A. 1, n. 1 {feb. 1956)-. - Milano : Domus, 1956-. - volumi: ill. ; 27 cm. (Il sottotitolo varia. - Cancella
Rivista fondata da Gianni Mazzocchi. - Dal n. 675 (gen. 2012) il luoge di pubblicazione varia in: Rozzano. Stampa schedo
Biblioteca BIBLIOTECA COMUNALE DI IMOLA
Prospetio anna
Pregresso 39(1994)-
Situazione
Posseduto annata A.67:n.797(2022:gen)-A.67:n.799(2022:mar) .
Volumi
Annate
Annata dal 01/01/2022 al 31/12/2022  Aperta -
uova
N.inv. 271199 RIVISTE 620 QuAa 2022
Cancella
Categoria Base
Modello
Annata 20 di 20 |{ { ) }| Inventaria
Archivia
Fascicoli
da1a13di13
Bibliotheca RFIl
- A . -
B Numerazione 5 Data 5 Tipo § Stato Stato copia REID Eascicolo
O] A.67:n.797 (2022:gen) 01/01/2022 +  Ricevuto v « R Ricevimento
Nuovo
| ] A.67:(2022:gen): QNovita 2022 01/01/2022 M Allegato % | Ricevuto . + R ‘ Cancella
Maodifica
] A.67:n.798 (2022:feb) 01/02/2022 v | Ricevuto . v R
Multipli
) A.67:n.799 (2022:mar) 01/03/2022 +  Ricevuto v + R

Altro caso analogo al precedente e che richiede lo stesso trattamento, inserendolo manualmente tra i
fascicoli della componente base:



Gestione esemplari di periodico v

Identificativo

Titolo

Biblioteca
Pregresso

Posseduto annata

290227 RAV0228989 ISSN 11222832

*Internazionale : ogni settimana il meglio dei giornali di tutto il mondo. - A. 1, n. 1 (6 nov. 1993)-, - Roma : Internaziol
1993-. - v. :ill. ; 29 cm. ((Settimanale. - Direttore: Giovanni De Mauro. - Il formato varia dal n. 203 (1997). - | fascicoli h
numerazicne progressiva nelle annate.

BIBLIOTECA COMUNALE DI IMOLA
9(2002)- lac.: 9(2002) (ultimi due mesi in : RIVISTE 050 INT)
A29:n.1442(2022:gen:6)-A.29:n.1451(2022:mar:11) B190/RIVISTE 050 INT

Annata dal 01/01/2022 al 31/12/2022  Aperta

N.inv. XXX 976 RIVISTE 050 INT 2022

Categoria Base

) A.29:n. 1449 (2022:feb:25) 25/02/2022 +  Ricevuto . ~ R
[J A.29n. 1450 (2022:mar:4) 04/03/2022 + | Ricevuto v + R
O} A.29: (2022:mar:4): L'invasione dell'Ucraina  04/03/2022 M *  sypplem... » + | Ricevuto - + R
) A.29:n.1451 (2022:mar:11) 11/03/2022 +  Ricevuto v + R

Inoltre, in caso di:

sciopero o omissione (salto o slittamento nella numerazione)
errore nella numerazione da parte dell’editore

cambio di periodicita

variazione nella numerazione

---=> in generale, in caso di variazione o differenza rispetto ai fascicoli che vedete in esemplare, contattare

abis.ubo@unibo.it

Si ricorda infine che & possibile escludere automaticamente dal prestito I'ultimo numero arrivato in
biblioteca, da inventari, consistenza e modificando il seguente menu:

Fascicoli riservati alla

consultazione interna

Fascicolo pilu recente v


mailto:abis.ubo@unibo.it

